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Anleitung zum neuen Bestellformular 

Sehr geehrter Kunde 

Nachfolgend möchten wir euch den Weg mit Hilfe eines Bestellformulars und dieser Anleitung etwas 

erleichtern. Wir erhoffen uns dadurch euer Aufwand auf ein Minimum zu reduzieren. 

Kundennummer / Absender 

Die roten Felder müssen ausgefüllt werden! 

Ihr habt bei uns eine Kundennummer (4-stellige Nummer, auf jeder 

Rechnung drauf). Diese könnt ihr oben eintragen, sowie eure 

Adresse. Wenn ihr dies gemacht und das Formular gespeichert habt, 

könnt ihr es immer wieder als Vorlage verwenden. 

 

Ob Bestellung oder Offerte, dies kann ganz 

einfach angeklickt werden. Das System wird 

mittels Pfeil in der vorgegebenen Liste 

ausgewählt. 

 

Die Schlüsselform wird wieder über eine Liste 

mittels rechtem Pfeil ausgewählt. Die 

Bezeichnung beschreibt bei Anlagen, um welchen 

Schlüssel es sich handelt. Diese Information steht 

auf der Rückseite des Schlüssels unterhalb der 

Anlagennummer. 

 

Bitte den Grund der Bestellung nicht vergessen!  


